Formuléario de Pedido de Apoio ao Subprograma 3 do PRODER / Abordagem LEADER 1 Gui&o de Preenchimento

GAL Terras do Baixo Guadiana

GUIAO DE PREENCHIMENTO
DO

FORMULARIO DE PEDIDO DE APOIO

PRODER - SUBPROGRAMA 3
MEDIDAS 3.1 E 3.2 - ABORDAGEM LEADER

(Versao 2.01 Agosto de 2010)

Versé&o 2.0 Agosto 2010

n +* -
- 2.3 +* J
b :n R 3 s s
< (S * *
Pro /! D S
L] * oy K
Programa de Desenvolvimente Rural

A Europainveste nas zonas rurais



Formulério de Pedido de Apoio ao Subprograma 3 do PRODER / Abordagem LEADER i Guido de Preenchimento

GAL Terras do Baixo Guadiana

INSTRUCOES PARA UMA CORRECTA UTILIZAGAO DO FORMULARIO

Leia atentamente este Guido de Preenchimento do Formulario de Pedido do Apoio ao

Subprograma 3 do PRODER, antes de preencher o formulario.

Os formularios estdo disponiveis apenas nos formatos existentes no site do GAL, podendo ser
preenchidos em qualquer computador que possua o programa Excel do Microsoft Office.

Devera fazer download do formulario e posteriormente gravar no seu computador.
O Formulario encontra-se dividido em 7 Anexos:

Anexo AT Caracterizacao do Beneficiario
Anexo B 1 Caracterizacdo do Pedido de Apoio
Anexo C i Estudo Econdmico-Financeiro
Anexo DT Documentacdo Complementar
Anexo E T Declaracdo Geral de Compromisso

Anexo F i Caracterizagéo dos Postos de Trabalho

<K <K <K K K K KL<

Anexo G i1 Plano de Investimento Detalhado por Rubrica

E obrigatério responder a todas as questdes do formulério, sem excepc¢des. Aquelas que nio se

aplicarem ao seu caso, escreva ho espaco correspondente a resposta, NA que significa 0
aplic8vel 0. Tenha em aten-«0 que a maioria das quest
resposta, devidamente identificados no formulario.

Recomenda-se que va gravando o seu formulario & medida que o for preenchendo. E
expressamente proibida qualquer alteracdo ao formulario, sob pena do PA i Pedido de Apoio
ser considerado invalido.

Todo o processo de candidatura deve ser organizado em dossier, contendo toda a
documentacdo original solicitada ou cépias autenticadas de acordo com a sequinte estrutura:

a)Formulario do PA - impresso a cores, dentro das margens predefinidas, devidamente
rubricado, assinado e carimbado;

b)Documentos referentes ao beneficiario;
c)Declaracoes;

d)Estudo de viabilidade econdmico-financeira referente ao investimento elegivel objecto
do PA;

e)Orcamentos/Facturas pro-forma, contratacdo publica;
f) Projectos Técnicos;
g)Licencas;

h)CD ou Pendrive com toda a documentacao constante no dossier do PA com a seguinte
estrutura:

a. Pasta A: Formuléario do PA em Excel;
b. Pasta B: Documentacdo constante do PA devidamente digitalizada;

i) Outros.
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O Formulario do PA, impresso e assinado, deve ser entregue dentro do prazo definido
no Aviso de Abertura de Concurso, na seguinte morada:

Terras do Baixo Guadiana
Rua de Timor i Centro de Apoio ao Desenvolvimento R/C Dt°

89701 064 Alcoutim
(telefone: 281 546 285/ email: geral@atbaixoguadiana.pt)

O preenchimento deste formulario tem um caracter VINCULATIVO, pelo que ficara responsavel
por todas as informacgdes que nele constem.

No formuldrio do Pedido de Apoio deverd constar toda a informac8o essencial & sua analise .
devendo o seu preenchimento ser feito de forma clara e objectiva. Os elementos a enviar em anexo
ndo deverdo acrescentar nada de novo ao desenvolvido no formulario, apenas servirdo para atestar a
sua veracidade ou para melhor o explicitar.

Apos a formalizacdo do PA, o beneficiario dispde de 5 dias Uteis para entregar o
dossier do PA.
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Anexo (FR) i1 Folha Resumo

Pretende-se nesta Folha um breve resumo do Pedido de Apoio objecto de candidatura sendo o seu
preenchimento exclusivo do GAL, de acordo com o seguinte:

17 Recepcdo do Pedido de Apoio

(A preencher apés recepcdo do Pedido de Apoio e términos do Aviso de Abertura de

Concurso).
Recebida - identificagcdo do Técnico que recepcionou o Pedido de Apoio.
Data de Recepcéo - data de entrada do Pedido de Apoio.

Verificando-se qualquer alteracdo por parte do Beneficiario, 0 mesmo podera apresentar um
novo PA (desde que dentro dos prazos do Aviso de Abertura de Concurso), identificando-se no
campo seguinte o Técnico que recepcionou e a respectiva data de substitui¢ao.

Identificagdo do Processo n° - nimero interno a atribuir ao PA, de acordo com o definido

internamente por cada GAL.
Identificacdo da Medida e Acc¢do a que o beneficiario se candidata.

Identificagdo do N° PRODER 1 cdodigo que identifica o PA, a atribuir pelo SILEADER apds a

submisséo do PA.

Identificacdo do Aviso de Abertura de Concurso, Ano de referéncia e data de Aprovacéao
pela Autoridade de Gestdo do PRODER.

Identificacéo do Beneficiario e do Pedido de Apoio i Campos de preenchimento automatico.

21 Anédlise do Pedido de Apoio
(A preencher apés analise e decisao do Pedido de Apoio)

Identificagdo do n° da Reunido do Orgdo de Gestdo ou Conselho de Parceiros relativa a

decisdo do PA e respectiva data de realizacéo.

Identificacdo da Valia Global da Operagdo (VGO) calculada para o PA e situacdo apoés

decisdo: Aprovado, Ndo Aprovado, Recusado, Desistén ci a, ¢€.

Configuracéo financeira da Operacéo aprovada com o preenchimento do Investimento Total,
Taxa de Co-financiamento PRODER e Taxa de Comparticipacdo Privada. Restantes

campos de preenchimento automatico.

Assinatura do responsavel pelo OG ou CP e carimbo da Entidade Gestora.
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Anexo A - Caracterizacdo do Beneficiario

1 - Identificacdo do Beneficiario

Pretende-se neste campo a identificacdo completa do beneficiario, sendo de preenchimento
obrigatorio para todos os Pedidos de Apoio.

1.1 - Nome ou Designacéo Social e NIF ou NIPC

Dados pessoais do Beneficiario, se for pessoa individual, ou de acordo com os dados do
Cartado do Registo Nacional de Pessoas Colectivas, se for uma pessoa colectiva.

NIFAP i Indicag&o do N.° de Beneficiario junto do IFAP
Data de Nascimento - preencher apenas se for pessoa individual.

Sexo - assinalar Feminino ou Masculino se for pessoa individual e Nao se aplica se for
pessoa colectiva.

1.2 - Endereco/ Sede Social

Preenchimento obrigatério de todos os campos de acordo com o seguinte: Domicilio
fiscal do Beneficiario, se for pessoa individual, ou Sede Social se for uma pessoa
colectiva e de acordo o registo comercial.

1.37 Contactos

Identificag@o dos contactos do beneficiario, com o preenchimento obrigatério de, pelo
menos, um contacto telefénico e do endereco de correio electronico.

1.47 Tipo de Beneficiario

Ao seleccionar surgira uma lista, devendo escolher a natureza juridica que corresponda
ao promotor do investimento, na data da candidatura.

1.5 7 Obrigatoério o preenchimento do campo: Matriculada sob o n® Conservatéria do
Registo Comercial quando o Beneficiario € Pessoa Colectiva.

Sendo o Beneficiario uma IPSS devera ser inscrito o NISS (Numero de Identificacdo da
Seguranga Social) e que corresponde ao n.° de registo da IPSS na Direccao Geral da
Segurancga Social assim como a data da sua publicacéo.

1.6 -Data de Constituicdo/Data de Inicio da Actividade
Obrigatério o preenchimento:

1 Data de Constituicdo tratando-se de Pessoa Colectiva - data que consta no
registo da Conservatéria do Registo Comercial.

i Data de Inicio da Actividade - no caso de Pessoas Colectivas e Empresarios em
nome Individual i data que consta no modelo entregue nos servicos da Direccdo Geral
de Impostos.

Os Beneficiarios que a data da candidatura ainda ndo iniciaram qualquer actividade, ndo preenchem este
campo.
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1.77 Actividades Econdmicas

Neste quadro sao indicadas as actividades econdmicas desenvolvidas pelo beneficiario
de acordo com a CAE - Cddigo da Actividade Econémica - Rev. 3 (Dec-Lei n°® 381/2007,
de 14 de Novembro).

Comegar por identificar qual o CAE na coluna Designagdo. Ao clicar surgird uma lista de
CAE constituidos por dois digitos devendo ser seleccionados os CAE aplicaveis ao
Beneficiario. A coluna Cédigo é de preenchimento automatico apds o preenchimento da
coluna Designacéo.

Identificar posteriormente na coluna CAE o nimero do CAE constituido por cinco digitos,
conforme Cartdo do Registo Nacional de Pessoa Colectiva ou Empresario em Nome
Individual.

Na coluna Percent (%), devera ser indicada, para cada CAE, a % que esta representa
no Volume de Negécios da actividade (soma das vendas de produtos e mercadorias e
das prestacdes de servigos).

Para os beneficiarios cuja actividade econdmica possua mais do que um CAE, o
preenchimento devera ser efectuado por ordem decrescente, identificando a actividade
econOmica principal e as secundarias, que no seu conjunto, representam 100% do
volume de Negocios. Os que, a data da candidatura ainda ndo iniciaram qualquer
actividade, ndo preenchem este quadro.

1.817 Enquadramento do Regime de IVA

Enquadramento do Beneficiario, a data de apresentacdo do PA, no regime de IVA
aplicavel a actividade econdmica desenvolvida e de acordo com a declaragdo da
Direccdo Geral dos Impostos. Os beneficidrios que, a data da candidatura ainda néo
iniciaram qualquer actividade, assinalam no campo NA.

1.97 Conta Especifica para a operagcao

Identificagdo completa do NIB - Numero de Identificacdo Bancéria, Instituicdo Financeira
e respectiva agéncia, a utilizar especificamente para todos os movimentos financeiros
da operacéo.

a/ 2yul 9alLISONFAOI

Pagamentos e recebimentos referentes a operagdes financiadas pelo PRODER

Tendo em conta o disposto na alinea b), do n.° 4, do artigo 10.° do DL-A/2@308, de 8 de Mar¢o, com adac¢éo do DL n.° 66/2009, de

20 de Marco, que obriga a identificagcdo de uma conta bancaria especifica através da qual o beneficiario deve efectuar todos o
pagamentos e recebimentos referentes as operagdes financiadas, esdarece

1 A partir da data da entratacdo de uma operacéo, o beneficiario fica obrigado a utilizacdo de uma conta especifica para a
operacéao;

1  Considersse como conta especifica, a conta bancaria através da qual devem ser efectuados todos os pagamentos aos
fornecedores e recebimentos dassidios, relativos a uma operacao;

1  Para esta conta devem ser transferidos todos os capitais necessarios a realizagdo da operagdo, nomeadamente os relativos ao
pagamento das despesas aos fornecedores;

1  Os extractos desta conta bancéaria devem ser apresiest aguando da apresentacdo do pedido de pagamento, para a

demonstragdo da movimentagdo financeira da operacéo, evidencisedis saidas de conta referentes as despesas com a

operacéo, bem como o recebimento dos subsidios respectivos;

A conta especificado tem que ser exclusiva;

Os beneficiarios devem efectuar todos os pagamentos relativos & operacdo através de transferéncia bancaria, por débito em

O2y il 2dz LB2N) OKSIljdzSs y2a GSN¥2awhiNnBR@Api i2a y2a NBIdAg I YSyidz2a
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1.10 7 Pessoa a contactar
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Obrigatério o preenchimento de todos os campos tratando-se de Pessoa Colectiva,
devendo ser identificado o seu legal representante.

1.11 7 Parceria (Obrigatorio no caso da operacao incidir sobre a acgdo 3.2.2, se for promovida
por entidades publicas)

Sendo o PA objecto de candidatura resultado de uma parceria, devera ser assinalado o
campo Sim e anexado o respectivo Contrato de Parceria que, entre outros, devera
identificar o responsavel pela Parceria. Ndo se verificando, assinalar o campo N&o.

O contrato de parceria deve ter os seguintes requisitos minimos, conforme extracto da OTE n.°
45/2009:

Contrato de parceria entre os beneficiarios de candidatura conjunta
Termos minimos obrigatérios
1. Identificacéo da acgdo e do tipo de candidatura apresentada.

2. Identificacédo das partes outorgantes com indicag&o da Entidade Gestora, i.e, do representante do
projecto comum junto da AG.

3. Descrigéo do projecto, com mencéo dos objectivos prosseguidos e das suas componentes.

4. Discriminag@o dos compromissos e responsabilidades assumidos por cada um dos outorgantes do
contrato na execugéao do projecto.

5. Clausulas de responsabilidade individual:

a) A execugao das actividades e obrigagbes a que estdo adstritos, no ambito do presente
contrato, & da responsabilidade de cada um dos outorgantes.

b) A resolugdo de quaisquer litigios entre as partes outorgantes & da sua exclusiva
responsabilidade.

6. Clausula contratual de responsabilidade conjunta, nos seguintes termos:

Sem prejuizo da responsabilidade contratual em que, nos termos gerais, incorra perante os demais, a
violagdo por qualquer uma das partes, dos deveres e obrigagdes previstas no presente contrato, pode
implicar incumprimento, no todo ou em parte significativa, da realizacdo do projecto comum nas
condigbes aprovadas, com as consequentes redugdes ou exclusbes em sede de contrato de
financiamento.

7. Clausula de duragao do contrato:

O presente contrato vigora pelo periodo de duragéo da operagao.

2. Qualificagao / Formacédo do Responsavel Técnico pela Implementagcao do Pedido de Apoio.

Pretende-se neste campo uma caracterizacdo qualitativa do Beneficiario / responsavel técnico
pela implementacdo do PA, com relevancia para a determinacéo da valia do mesmo, de acordo com
a redaccao dada pela OTE n.° 45/2009 que a seguir se transcreve:
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Capacidade profissional adequada
Entende-se que o beneficiario tem capacidade profissional adequada quando demonstra que o responsavel pela
operagao tem competéncias no ambito do objecto da operagdo, comprovados através de habilitagdes escolares,
certificados de formacéo ou experiéncia profissional, nos seguintes termos:
iy  Estar habilitado no minimo com a escolaridade minima obrigatéria, aplicavel a data; ou
i) Possuir capacidade profissional adequada a actividade a desenvolver, sendo esta reconhecida
por:
-Curso superior, médio ou técnico profissional nos respectivos dominios ou curso
equivalente reconhecido para a actividade.
-Curso de formagéo profissional para o exercicio da actividade
-Certificagdo de Competéncias no ambito do processo RVCCEscolar ou
RVCCProfissional, ou
iii) Demonstrar possuir no minimo 3 anos de experiéncia no sector de actividade, no caso de micro

empresas ja existentes.

Caso nao satisfaca as condi¢cdes referidas na alinea ii) e iii), no momento da apresentacédo do pedido, o
responsavel pela operacdo deve comprometer-se a frequentar um curso de formacéao profissional, que deve
estar terminado a data de apresentacado do ultimo pedido de pagamento.

2.11 Escolaridade

Ao clicar surgirh uma lista devendo ser seleccionada a op¢do que se adequa ao
Beneficiario/ responsavel técnico pela implementagéo do PA.

2.2.17 Experiéncia técnica na area de investimento em causa
(Max. 700 caracteres com espacos)

Ao clicar surgirh uma lista devendo ser seleccionada a op¢do que se adequa ao
Beneficiario/ responsavel técnico pela implementagéo do PA.

Descrever no campo seguinte 0s aspectos mais relevantes associados a sua
experiéncia e formacdo profissionais, académicos e/ou especificos com especial
énfase na area de investimento que pretende desenvolver e objecto do PA.

2.3717 Necessidades de formacéo

(Max. 500 caracteres com espacos)

Caso se verifiguem necessidades de formagao/qualificagao na area do PA em causa,
identifique e caracterize sumariamente as areas formativas, bem como, o periodo
previsional para a sua realizacéo.

3 - Postos de Trabalho actuais

(Max. 800 caracteres com espagos)

Pretende-se informagdo quantitativa e qualitativa dos recursos humanos existentes, devendo
indicar-se o nimero de postos de trabalho inscritos na Seguranga Social, de acordo com a folha de

pagamentos, do Ultimo més do ano fiscal anterior a apresentacdo do PA, bem como, a sua
caracterizacdo em termos de habilitacGes escolares e sua categoria/funcéo profissional.

E obrigat6rio o seu preenchimento para os PA a apresentar as Ac¢des 3.1.1, 3.1.2, 3.1.3. que retinam
condicdes para beneficiar da majoracdo do co-financiamento pela criagdo de Postos de Trabalho.
Nao se verificando a existéncia de postos de trabalho inscritos devera mencionar tal facto. O Anexo F
do formulario do PA, folha F11i Postos de Trabalho Existentes é de preenchimento obrigatoério.
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47 Caracterizacdo da Actividade Desenvolvida
4.17 Breve resumo histdrico da entidade promotora e da actividade desenvolvida

(Max. 3000 caracteres com espacos)

No caso de o Beneficiario ser privado singular, deve descrever o seu Curriculum Vitae

enfatizando as suas qualificacdes e experiéncia relativas a actividade que pretende
desenvolver.

No caso de empresas pretende-se uma descricdo sumadria, da evolucdo da mesma,
evidenciando o seu historico, a evolugdo da Actividade, do Negoécio e a légica da
evolucao do investimento.

A titulo de orientagdo, o historico pode ser retratado através das alteragBes mais
significativas ao pacto social e aos estatutos. A evolugcdo da actividade e do negécio
pode ser registada pela indicacdo de quais as actividades e tipo de negdcios que o
promotor tem sucessivamente vindo a desenvolver.

Na logica da evolugdo do investimento da empresa pretende-se a indicacdo dos
investimentos mais significativos realizados pelo promotor e quais as motivacdes que
estiveram na sua origem.

Seréa conveniente identificar claramente os pontos fortes e fracos em cada area funcional
da empresa, referenciando as alteragBes ao capital social, as fases criticas e solu¢des
implementadas, as alteragcbes de tecnologias e principais investimentos realizados,
associados aos seus objectivos estratégicos.

No caso de entidades publicas ou colectivas privadas, pretende-se uma descrigdo
sumaria da propria entidade, referenciando o seu histérico e salientando as actividades e
potencialidades que mais se adequardo ao desenvolvimento do projecto no futuro,
através da identificacdo clara dos pontos fortes e fracos de cada area funcional ou
departamento, e considerando sempre 0s seus objectivos estratégicos. Pretende-se
ainda que seja referenciada a experiéncia na promoc¢ao e desenvolvimento de
actividades socioculturais ao longo dos ultimos 3 anos, com referéncia a datas e
breve descricdo das actividades realizadas.

4.21 Informag&o econdmico-financeira

Este é um quadro auxiliar, com relevancia para a determinacdo do estatuto da empresa
quanto a sua dimensao e demais informacao necesséria para avaliacdo do cumprimento
da autonomia financeira.

Para os devidos efeitos, o ano N corresponde ao ano de apresentacdo da candidatura
pelo que deverd ser preenchido de acordo com os dados contabilisticos comprovados
com Balancete, Demonstracdo de Resultados e Balan¢o devidamente autenticados pelo
TOC.

No ponto 4.2.1 i Demonstracdo de Resultados Sintética dever4d comecgar por
preencher a célula correspondente ao ano N (Ano de apresentagdo da Candidatura). Os
restantes campos referentes aos anos neste ponto assim como os identificados no ponto
4.2.27 Balanc¢o Sintético sé@o preenchidos automaticamente.

A informacao destes quadros € de preenchimento obrigatério para todos Beneficiarios
com actividade econdmica e contabilidade organizada.

Os empresarios em nome individual, sem contabilidade organizada, deverdo preencher o
quadro com os dados disponiveis. No caso da criacdo de uma empresa ndo €
necessario preencher este quadro.

Os promotores privados sem fins lucrativos devem obrigatoriamente preenché-lo,
uma vez que, sdo exigidos resultados liquidos positivos, comprovados pelo
balanco do ano anterior a candidatura.
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Tendo em conta que o ano de 2010, ano N, coincide com a entrada em vigor do
SNC, e que os anos anteriores foram realizados sob a vigéncia do POC, o
beneficiario devera ajustar os dados do ano N, a estrutura presente nos quadros
deste anexo.

Extracto da OTE n.° 45/2009 do Gestor

Situacdo econdmica e financeira equilibrada

1. Considera-se que os candidatos possuem uma situagdo econdmica e financeira equilibrada quando
apresentem, no ano anterior ao da candidatura, um racio de autonomia financeira igual ou superior a 0,15.

A autonomia financeira referida no nimero anterior € calculada através da seguinte férmula:
AF = CPc/ALc

em que:

AF — autonomia financeira;
CPc — capital préprio do candidato, incluindo os suprimentos desde que estes venham a ser incorporados em

capital proprio até a data da celebragéo do contrato de financiamento;
AlLc — activo liquido do candidato, isto €, o activo obtido depois de deduzido o valor das provisdes e o valor

das amortizagdes referentes as diversas rubricas do activo do balango.
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